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TRUONG DAI HOC DUQC HA NOQI

QUY TRINH XAY DUNG, | Masé: QT.TCHC.2021.07
TRIEN KHAI, THEK.O DOI VIEC | Ngay ban hanh: 45 /4242021
THUC HIEN KE HOACH Lan ban hanh: 01

1. MUC PiCH

Quy trinh nay quy dinh théng nhét trinh tu xdy dung, trién khai, theo di
viée thue hién Ké hoach trong toan Trudng; tao co ché phdi hop gitta cac don vi
¢6 lién quan dé xay dung, trién khai ké hoach dugc giao; theo di, don doc nhdm
dam bao cac K& hoach ctia Nha truomg duge trién khai c6 hidu qua trén thuc té.
2. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh nay dugc ap d@ng trong Trudong Dai hoc Dugc Ha Noi.

3. CAN CU XAY DUNG QUY TRINH

Can ctr Thong tu sd 04/2016/TT-BGDDT ngay 14/3/2016 ban hanh Quy
dinh vé tiéu chuin danh gia chét lvong chuong trinh dao tao cac trinh do cua gido
duc dai hoc;

Can ctr Thong tu s§ 12/2017/TT-BGDDT ngay 19/5/2017 ban hanh Quy
dinh vé kiém dinh chét luong co s& gido duc dai hoc;

Cén ot Quyét dinh s6 1668/QLCL-KDCLGD ngay 31/12/2019 v/v thay thé
Bang huéng dan danh gid ban hanh kém theo cong van s6 768/QLCL-KPCLGD;

C#n ctr Quyét dinh s6 1669/QLCL-KDPCLGD ngay 31/12/2019 v/v thay thé
Tai liéu danh gia chit luong CTDT cac trinh d§ cia GDDH ban hanh kém theo
Céng vin s6 769/QLCL-KDCLGD.

4. CHU VIET TAT

- BGH: Ban Giam hi¢u
- VC-NLD: Vién chure, nguoi lao dong.




5.NOI DUNG QUY TRINH
5.1. Lwoe dd (So db céc budce tién hanh cong viéc)
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5.2. MO TA CHI TIET
5.2.1. D¢ xuét va xin chii truwong

Hang ndm cdc don vi thude va truc thudc Trudong dé xudt cac nhiém vu
trong tAm cua don vi theo K& hoach nam hoc/nim tai chinh va cac ké hoach dot
xuét khéc (néu c6) trinh Hi€u truedng phé duyét.
5.2.2. Téng hop, xay dung va trinh duyét Ké hoach

Trén co s& cac nhiém vu da duge Nha truong phé duyét, thong qua Dang
ay tai K& hoach nam hoc hang nim/ké hoach 6 thang dau nim/ké hoach 6 thang
cudi nam, ké hoach dot xut (néu cd), Trudong cac don vi thudc va truc thufc
Trudng tong hop, xdy dung va trinh Hiéu trudng duy ét Ké hoach chi tiét.
5.2.3. Duyét K¢ hoach

Hiéu trudng can cir vao ké hoach da duoc phé duyét cua cdc don vi tién
hanh phé duyét K& hoach chi tiét dé thuc hién. Pong thoi thanh 14p Ban Chi dao
(néu cAn) dé theo doi va chiu trach nhiém trién khai thuc hién K& hoach.
5.2.4. Trién khai ké hoach

Trudng céc don vi, Ban Chi dao (néu c6) chi tri va phdi hop cling cac don
vi ¢6 lién quan trién khai, thuc hién céc nhiém vu theo ndi dung ctia K& hoach.
5.2.5. Giam sat viéc thwe hién Ké hoach

Ban Gi4am hiéu, Trudng cdc don vi ¢6 lién quan va Ban Chi dao (néu c6)
giam sat, theo doi va dén déc tinh hinh trién khai thre hién K& hoach trén thuc té.
5.2.6. Bao c4o tién trinh thyc hién Ké hoach va d& xuit, kién nghi

Trudng cac don vi chu tri thuc hién Ké hoach va Ban Chi dao (néu c6) bao
c4o tinh hinh thuc hién Ké hoach véi BGH tai cac cude giao ban dinh ky hoic dot
xuét; nhitng dé xuét, kién nghi (néu c¢6) dé trién khai Ké hoach dat két qua tot hon.
5.2.7. Tong két, bio cdo két qua thye hién

Trudng cac don vi chu tri thuc hién ké hoach ¢6 trach nhiém béo cdo két
qua thuc hién sau khi K& hoach két thuc va phd bién t6i cac don vi c6 lién quan.



